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1. Inleiding

Bij de organisatie van symposia, congressen, algemene ledenvergaderingen of
andere bijeenkomsten benaderd het bestuur van de EADV vaak EADV leden om
eenmalig vrijwillig hand- en spandiensten te leveren. Om de procedure van
benadering en uitvoering van deze hand- en spandiensten structureel vorm te geven
zijn deze richtlijnen ontwikkeld. Vanuit het EADV bestuur is de persoon met het
aandachtsgebied werkgroepen verantwoordelijk voor deze procedure.

2. Procedure
Hieronder wordt de te volgen procedure bij het benaderen van vrijwilligers en de
uitvoering van de activiteiten nader omschreven.

» Vrijwilligers hebben zich schriftelijk aangemeld bij de EADV

» De contactpersoon vanuit het bestuur is diegene met het aandachtsgebied
werkgroepen.

» Congres/symposium organisatie dient een verzoek in bij de contactpersoon voor
het aantal benodigde vrijwilligers met een duidelijke taakomschrijving van de te
verrichten activiteiten. Bijvoorbeeld: gasten ontvangen, assisteren bij
bijeenkomsten, deurwachten, syllabussen uitdelen e.a.

» Contactpersoon benadert vrijwilligers op basis van de taakomschrijving telefonisch
of schriftelijk.

 Lijst met vrijwilligers worden doorgestuurd aan de congres/symposium organisatie,
verdere contacten lopen via de congres/symposiumorganisatie.

* In overleg met de symposium/congresorganisatie mag men als vrijwilliger gratis
deelnemen aan de dag.

* Na afloop evalueert de symposium/congresorganisatie de verrichte
werkzaamheden en ervaringen met de vrijwilligers.



